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SUBVENCIONES

ANTES 

DE EMPEZAR

CONSULTAR 

1. GUÍA PARA JUSTIFICAR UNA SUBVENCIÓN /

ASPECTOS CLAVE

2. GUÍA PARA ACREDITAR LOS GASTOS IMPUTADOS

A UNA SUBVENCIÓN MUNICIPAL (JUSTIFICACIÓN

ECONÓMICA)

En estas guías encontraréis los aspectos esenciales
que debéis tener en cuenta para justificar
adecuadamente una subvención municipal.

Podéis encontrarlas en la web de la oficina de
entidades:

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx

1.

https://oficinaentitats.l-h.cat/guiespublicacions.aspx


SUBVENCIONES

CONVOCATORIAS 
DE CONCURRENCIA 
PÚBLICA. 

2.

Esta guía es una recopilación de los aspectos que

debéis tener en cuenta para llevar a cabo la memoria y

la documentación acreditativa de la realización del

proyecto relativa a las siguientes convocatorias de

concurrencia pública:

1. DIVERSOS ÁMBITOS (desarrollo económico, juventud,

medio ambiente, ocio, innovación, Distritos II, III, IV, V y

VI)

2. CULTURA

3. BIENESTAR SOCIAL Y SALUD

4. MERCADOS MUNICIPALES

5. COMERCIO URBANO

6. DISTRITO CULTURAL

7. DEPORTES

8. ECONOMÍA SOCIAL Y SOLIDARIA

IMPORTANTE: La convocatoria de Cooperación

cuenta con requisitos y/o formularios específicos.



SUBVENCIONES

SUBVENCIONES 
NOMINATIVAS 

3. Esta guía recoge los aspectos clave para llevar a cabo

la memoria y otra documentación acreditativa de la

realización del proyecto para justificar una subvención

nominativa, siempre y cuando el convenio que la regula

y/o el acuerdo de concesión no establezca otros

requisitos.



SUBVENCIONES

REQUISITOS Y 
MODALIDADES DE 
JUSTIFICACIÓN 

4. REQUISITOS:

• Consulte las bases específicas, las convocatorias, el acuerdo de

concesión y/o convenio para comprobar los requisitos y la

modalidad de justificación que le corresponde.

• Es necesario acreditar todas las actividades realizadas entre la

fecha de inicio y la fecha de finalización del proyecto y que se

propusieron en el proyecto inicial o reformulación aceptada.



SUBVENCIONES

REQUISITOS Y 
MODALIDADES DE 
JUSTIFICACIÓN 

4.

MODALIDADES DE JUSTIFICACIÓN:

Modalidad de justificación con cuenta justificativa con

aportación de justificantes de gasto

• Subvenciones nominativas de importe inferior a 60.000 €

• En Cooperación, proyectos con importe inferior a 25.000€

• En el Distrito Cultural, proyectos con un importe inferior a 40.000€

y/o subvenciones inferiores a 10.000€.

• En Deportes y Economía Social y Solidaria, subvenciones

inferiores a 5.000€

Modalidad de justificación con aportación de informe de

auditoría

• Subvenciones de importe igual o superior a 60.000 € o proyectos

cofinanciados.

• En Cooperación, proyectos con importe igual o superior a 25.000€.

• En Distrito Cultural, proyectos con un importe igual o superior a

40.000€ y/o subvenciones superiores a 10.000€.

• En Deportes y en Economía Social y Solidaria, subvenciones

superiores a 5.000€



SUBVENCIONES

ACREDITACIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

5.

IMPORTANTE:

Independientemente de la modalidad de

justificación, deberá aportarse a la justificación el

formulario técnico/memoria del proyecto

subvencionado y otros documentos acreditativos.

También se tendrá que aportar una muestra de

toda la publicidad emitida para dar a conocer el

proyecto.



SUBVENCIONES

FORMULARIO TÉCNICO/ 
MEMORIA DEL 
PROYECTO

6.
Descargaros el formulario técnico / memoria

del proyecto actualizado desde la sede

electrónica

IMPORTANTE:

1. No utilizar los formularios de otros años.

2. Una vez tengáis todas las hojas cumplimentadas y

revisadas guardar el formulario para no perder la

información.

3. Cuando lo tengáis guardado, firmarlo digitalmente en

la casilla que encontraréis al final del formulario.



SUBVENCIONES

FORMULARIO TÉCNICO/ 
MEMORIA DEL 
PROYECTO

6.

El formulario técnico / memoria del proyecto

debe aportar los siguientes datos:

1. Relación de las actividades realizadas

2. Resultados obtenidos

3. Indicadores empleados para valoración de

las actividades (incluidos en el formulario)

4. Grado de satisfacción de los beneficiarios

5. Tipo de comunicación empleada para

difundir la actividad.



SUBVENCIONES

FORMULARIO TÉCNICO/ 
MEMORIA DEL 
PROYECTO

6.

Dentro del formulario encontrará los siguientes datos que

tendréis que rellenar en su totalidad:

1. Datos del proyecto:

• Nombre del proyecto

• Fecha de inicio

• Fecha de finalización

• Relación de otras subvenciones otorgadas

2. Relación de las actividades realizadas con indicación de:

• Descripción de la actividad

• Fecha de inicio de la actividad

• Fecha de finalización de la actividad

• Lugar de realización de la actividad

• Nº de asistentes

• Medios de difusión de la actividad

3. Recursos utilizados para la realización de proyecto:

• Recursos humanos

• Infraestructura

• Materiales utilizados

• Otros



SUBVENCIONES

FORMULARIO TÉCNICO/ 
MEMORIA DEL 
PROYECTO

6.

4. Número de beneficiarios de la actividad

• Socios de la entidad

• Amigos de la entidad

• Actividad abierta en el barrio

• Actividad de ciudad

5. Valoración de los resultados del proyecto

• Valoración de los resultados obtenidos en relación con

los objetivos del proyecto

• Indicadores empleados (número de público asistente a

las actividades, su opinión sobre la actividad, etc.)

• Grado de satisfacción de los destinatarios

• Dificultades que han surgido durante el proyecto

6. En caso de que se haya justificado parcialmente, explique

los motivos por los que no se ha realizado la totalidad del

proyecto.

IMPORTANTE:

Tenéis que aportar toda la información posible, tanto en la

descripción de las actividades realizadas como en los

apartados de valoración del proyecto. En este caso, cuanto

más, ¡mejor!



SUBVENCIONES

OTRAS SUBVENCIONES 
OTORGADAS PARA EL 
MISMO PROYECTO

7. IMPORTANTE:

Si habéis recibido otras subvenciones por

el mismo proyecto tenéis que adjuntar a la

memoria de actividades una copia del

acuerdo o acuerdos de concesión.



SUBVENCIONES

REINTEGRO

8. IMPORTANTE:

Una subvención justificada incorrectamente o de
forma parcial implica la disminución del importe
subvencionado que el beneficiario deberá
reintegrar.



SUBVENCIONES

¿Y SI TENGO DUDAS O 
NECESITO MÁS 
INFORMACIÓN?

9.
1. Contacta con el referente técnico del área

o servicio municipal responsable de la

justificación del proyecto.

2. Si necesitas asesoramiento genérico

sobre subvenciones, contacta con la

oficina de entidades:

https://oficinaentitats.l-h.cat/inici.aspx

https://oficinaentitats.l-h.cat/inici_2.aspx



